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苗栗縣109年度公務統計管理研習
公務統計報表編報管理

與增刪修訂作業



一、公務統計報表編報管理

二、公務統計報表增刪修訂作業
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大 綱



一、公務統計報表編報管理(1/7)
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法規

流程

注意事項

範例

編報法規

公務統計方案實施要點:

 第10點：公務統計報表簽章

 第11點：未納入方案或未研訂通用報表者得
免填報

 第12點：非經核定不得任意變更

 第13點：修正報送應加註修正原因重新報送

 第14點：報表催報、審查與管理

 第15點：建立資料回饋制度

編報流程

府內單位 所屬機關

簡報連結檔案/附1 報表編報管理作業流程圖-(府內單位).doc
簡報連結檔案/附2 報表編報管理作業流程圖-(所屬機關).doc


一、公務統計報表編報管理 (2/7)
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法規

流程

注意事項

範例

編報注意事項
 1.報表資料應填報完備，不得缺漏，如係無事
實之欄位以「-」符號表示，未詳者以「…」
表示，數值不及半單位者以「0」表示。

 2.無事實可編報之報表，仍應填送空白表，並
應於表末註明「無事實可填」字樣，不得缺
報，以利查核。

 3.一表容納於一頁時，應於表末核蓋各級人員
章，一表連續多頁時應於最後一頁表末核章。

 4.報表編竣後應由各級相關人員於報表表末相
關欄位內核章，再陳由機關長官或其授權代
決人核章後，始得報送，以昭慎重。



一、公務統計報表編報管理 (3/7)
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編報注意事項
 5.資料來源為鄉鎮市公所彙集之公務統計報
表，應要求鄉鎮市業務單位於報表表末相關
欄位內核章後，始得報送，以維資料品質。

 6.由公務統計報表網際網路報送系統編報公
務統計報表者，仍需列印紙本報表，依核章
程序逐級核章，核章完整後，1份送主計單位
存檔，1份業務單位存檔，其餘依規書面寄送
或由網際網路系統報送報表需用機關。

 7.編製報表時應詳閱編製說明，注意統計期
及項目定義，如屬臨時、月、季、半年或年
報，資料為動態或靜態。

法規

流程

注意事項

範例



一、公務統計報表編報管理 (4/7)
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法規

流程

注意事項

範例

編報注意事項
* 8.編製報表之原始資料應妥為保存。

 9.報表應於編報期限內編製會核完成並於
苗栗縣政府公務統計管理資訊系統上傳。

 10.編表時遇有筆誤，應用紅筆在錯處劃
一紅線後寫正確數字，並核蓋填表人員職
名章(校對章)，以示負責。

 11.報表增刪修訂經核定後，請即刻抽換並
依最新格式編送。



一、公務統計報表編報管理 (5/7)
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法規

流程

注意事項

範例

*編報注意事項
 12.為使各受表機關所持資料一致，各報表編
報機關遇有下列情況時，應重新編表，並於
表名後註明「修正表」字樣及表末詳細註明
修正原因，按原報表遞送機關分送修正表。

(1)報表造送後編報機關發現資料須修正者。

(2)報表需用機關複核發現錯誤，通知原報

表編報機關修正者。

(3)報表資料先以初步數字編報，俟正式資

料產生後即須修正者。

 13.遇人員異動時，業務請確時移交。



一、公務統計報表編報管理 (6/7)
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法規

流程

注意事項

範例

編報範例

 表 1：正確表

 表 2：錯誤表

苗栗縣政府公務統計報表編報管理
作業須知

苗栗縣政府公務統計報表編審情形
登記冊

苗栗縣政府公務統計管理資訊系統

簡報連結檔案/編表範例.docx
簡報連結檔案/正確表.docx
簡報連結檔案/錯誤表.docx
簡報連結檔案/苗栗縣政府公務統計報表編報管理作業須知.doc
簡報連結檔案/苗栗縣政府公務統計報表編審情形登記冊10905.xlsx
簡報連結檔案/109年苗栗縣公務統計管理資訊系統操作 - 報表編送及審核.pptx


一、公務統計報表編報管理 (7/7)
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苗栗縣公務統計報表資料查詢
https://miaoli.dgbas.gov.tw/statweb/Page/stat08.aspx



*相關法規

公務統計方案實施要點第8點

公務統計報表程式之增刪修訂：

 商定作業、應檢附資料

 核定機關、涉及他機關者

行政院主計總處--「地方政府
各機關辦理公務統計方案相關
作業之注意事項」

 核定程序、核定期限、檢附表件
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二、公務統計報表增刪修訂作業(1/13)

相關法規

注意事項

修訂流程

修訂情形

簡報連結檔案/辦理公務統計方案相關作業之注意事項.doc


注意事項

核定程序辦理時間為院總處稽核重點，
請務必於核定期限內辦理增刪修訂作業
。

報表增刪修訂經核定後，請即刻更新統
計方案並依最新格式編送，並更新發布
網頁資料。

涉及鄉鎮市公所業務應函請其修訂統計
方案，並副知其主計室及本府主計處。

各鄉鎮公所增刪修訂完成核定程序辦理
時間，也請依上開時程辦理。

11

二、公務統計報表增刪修訂作業(2/13)

相關法規

注意事項

修訂流程

修訂情形
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二、公務統計報表增刪修訂作業(3/13)

 修訂流程

 府內單位

 所屬機關

 修訂範例

 府內單位： 社會處

 所屬機關： 環保局

 公所：南庄鄉

相關法規

注意事項

修訂流程

修訂情形

簡報連結檔案/2-2公務統計方案修訂作業(府內單位).doc
簡報連結檔案/3-2公務統計方案修訂作業(所屬機關).doc
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二、公務統計報表增刪修訂作業(4/13)

府內單位(範例：社會處)

(一) 報表增刪修訂應檢附表件：

1.公務統計報表程式增刪修訂明細表。

2.擬增刪修訂報表程式暨編製說明。

3.公務統計表冊細部權責區分表。

4.涉及鄉鎮市公所增刪修訂明細表、

增刪修訂後報表程式暨編製說明。

5.其他相關資料：如中央部會來函文

件或相關法規等。

相關法規

注意事項

修訂流程

修訂情形

簡報連結檔案/修訂範例：府內單位-社會處/109年苗栗縣政府社會類公務統計報表程式增刪修訂明細表.doc
簡報連結檔案/修訂範例：府內單位-社會處/10730-04-07-2(P).xlsx
簡報連結檔案/修訂範例：府內單位-社會處/苗栗縣政府社會類公務統計表冊細部權責區分表_1090106修.xls
簡報連結檔案/修訂範例：府內單位-社會處/109年苗栗縣各鄉鎮市公所社會類公務統計報表程式增刪修訂明細表.doc
簡報連結檔案/修訂範例：府內單位-社會處/10730-04-07-3○○鄉(鎮、市)列冊需關懷獨居老人人數及服務概況-報表程式.xlsx
簡報連結檔案/修訂範例：府內單位-社會處/衛福部公文.pdf
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二、公務統計報表增刪修訂作業(5/13)

府內單位(範例：社會處)

(二) 將上述表件(含電子檔)以便箋送本府

主計處審核修訂後，簽奉縣座核定。

(三) 主計處將核定後之增刪修訂報表程式

暨編製說明函文業務單位依最新修訂

之報表格式編報，並將核定後之表件

報送至本府公務統計資訊系統。

(四) 涉及鄉鎮市公所部分，另案函文鄉鎮

市公所及其主計室配合修訂。

相關法規

注意事項

修訂流程

修訂情形

簡報連結檔案/修訂範例：府內單位-社會處/109年_社會類公務統計報表程式增刪修訂_社會處便箋.doc
簡報連結檔案/修訂範例：府內單位-社會處/主計處簽.pdf
簡報連結檔案/修訂範例：府內單位-社會處/書函.pdf
簡報連結檔案/修訂範例：府內單位-社會處/函文公所.pdf
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二、公務統計報表增刪修訂作業(6/13)

所屬機關(範例：環保局)

(一) 報表增刪修訂應檢附表件：

1.公務統計報表程式增刪修訂明細表。

2.擬增刪修訂報表程式暨編製說明。

3.公務統計表冊細部權責區分表。

4.涉及鄉鎮市公所增刪修訂明細表、

增刪修訂後報表程式暨編製說明。

5.其他相關資料：如中央部會來函文

件或相關法規等。

相關法規

注意事項

修訂流程

修訂情形

簡報連結檔案/修訂範例：所屬機關-環保局/縣市/地方政府環保類公務統計報表程式增刪修訂明細表.doc
簡報連結檔案/修訂範例：所屬機關-環保局/縣市/縣市環境保護預算概況報表格式.xls
簡報連結檔案/修訂範例：所屬機關-環保局/細部權責區分表(R).xlsx
簡報連結檔案/修訂範例：所屬機關-環保局/公所/公所環保類公務統計報表程式增刪修訂明細表.doc
簡報連結檔案/修訂範例：所屬機關-環保局/公所/環境保護決算概況報表格式.xls
簡報連結檔案/修訂範例：所屬機關-環保局/環保署來文.pdf


16

二、公務統計報表增刪修訂作業(7/13)

所屬機關(範例：環保局)

(二) 將上述表件(含電子檔)簽會會計單位審

核並奉機關首長核可後，函報本府主計

處核定，並依最新修訂之報表格式編報。

(三) 將核定日期及文號登載於增刪修訂登記

冊，並將核定後之增刪修訂報表程式暨

編製說明置於機關網頁及報送至本府公

務統計資訊系統。

(四) 涉及鄉鎮市公所部分，另案函文鄉鎮市

公所及其主計室配合修訂，並副知本府

主計處。

相關法規

注意事項

修訂流程

修訂情形

簡報連結檔案/修訂範例：所屬機關-環保局/環保局函報本府公文.pdf
簡報連結檔案/修訂範例：所屬機關-環保局/本府核定公文.pdf
簡報連結檔案/修訂範例：所屬機關-環保局/增刪修訂登記冊.xlsx
簡報連結檔案/修訂範例：所屬機關-環保局/環保局函轉公所公文.pdf
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二、公務統計報表增刪修訂作業(8/13)

公所(範例：南庄鄉)

(一) 報表增刪修訂應檢附表件：

1.公務統計報表程式增刪修訂明細表。

2.擬增刪修訂報表程式暨編製說明。

3.公務統計表冊細部權責區分表。

4.其他相關資料：如縣政府來函文件或

相關法規等。

(二) 將上述表件(含電子檔)以便箋送主計室

審核修訂後，簽奉鄉(鎮、市)長核定。

相關法規

注意事項

修訂流程

修訂情形

簡報連結檔案/修訂範例：南庄鄉公所/973921_109D040184_109D2018988-01.xlsx
簡報連結檔案/修訂範例：南庄鄉公所/3312-04-01-3南庄鄉公墓設施概況-報表程式.xls
簡報連結檔案/修訂範例：南庄鄉公所/5-2細部權責區分表.xlsx
簡報連結檔案/修訂範例：南庄鄉公所/1-109.4.13縣府函.pdf
簡報連結檔案/修訂範例：南庄鄉公所/3.簽案-簽奉核定修訂辦理急難救助等51表共通性公務統計程式編報期限.pdf
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二、公務統計報表增刪修訂作業(9/13)

公所(範例：南庄鄉)

(三) 主計室將核定後之增刪修訂報表程式

暨編製說明函文業務單位依最新修訂

之報表格式編報。

(四) 將核定日期及文號登載於增刪修訂登

記冊，並將核定後之增刪修訂報表程

式暨編製說明置於公所網頁。

相關法規

注意事項

修訂流程

修訂情形

簡報連結檔案/修訂範例：南庄鄉公所/4.函送各課室通知已修訂公務統計報表程式之下載位置.pdf
簡報連結檔案/修訂範例：南庄鄉公所/5.公務統計報表程式增刪修訂登記冊(彙整版).xls
簡報連結檔案/修訂範例：南庄鄉公所/Doc1.docx


二、公務統計報表增刪修訂作業(10/13)
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109年公務統計報表增刪修訂(含所屬機關)
1、1090204府主統字第1090019419號函：

核定社會處—社會類增訂1表、修訂41表、刪除4表
2、1090214府主統字第1090027860號函：

核定長照中心—社會類修訂5表
3、1090116府主統字第1090009644號函：

核定衛生局—衛生類修訂8表
4、1090114府主統字第1090009970號函：

核定環保局—環保類修訂3表、刪除1表
5、 1090515府主統字第1090092958號函：

核定環保局—環保類修訂2表
6、 1090211府主統字第1090025291號函：

核定消防局—消防類修訂2表
7、1090116府主統字第1090011928號函：

核定警察局—警政類修訂1表
8、 1090110府主統字第1090007190號函：

核定稅務局—賦稅類修訂4表

相關法規

注意事項

修訂流程

修訂情形



二、公務統計報表增刪修訂作業(11/13)
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109年公務統計內部報表增刪修訂
(含所屬機關)

1、1090511府主統字第1090088114號函：
核定地政處—住宅類增訂3表(內部報表)

2、1090511府主統字第1090088114號函：
核定工商發展處—住宅類增訂3表(內部報表)

3、1090324府主統字第1090055492號函：
核定警察局—警政類增訂6表(內部報表)

4、1090501府主統字第1090081775號函：
核定警察局—警政類增訂10表(內部報表)

5、1090511府主統字第1090088114號函：
核定稅務局—住宅類增訂4表(內部報表)

苗栗縣政府公務統計管理資訊系統

相關法規

注意事項

修訂流程

修訂情形

簡報連結檔案/109年苗栗縣公務統計管理資訊系統操作 - 增刪修訂作業.pptx


二、公務統計報表增刪修訂作業(12/13)
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109年公務統計報表增刪修訂-本府及所屬

https://miaoli.dgbas.gov.tw/STATWeb/Page/stat13b.aspx



二、公務統計報表增刪修訂作業(13/13)
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109年公務統計報表增刪修訂-鄉鎮市公所

http://miaoli.dgbas.gov.tw/DgbasMCate/CustomizePage.asp
x?CPN=SDB_CustomizePG005



公務統計管理作業規範及注意事項
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https://miaoli.dgbas.gov.tw/STATWeb/Page/TopicPa
ge.aspx?Uid=07



苗栗縣公務統計方案管理表件
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https://miaoli.dgbas.gov.tw/STATWeb/Page/TopicPa
ge.aspx?Uid=06



簡報完畢

敬請指教
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