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改版緣由
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公務統計管理資訊系統簡介

報表紙本陳核公務統計資訊系統

現行方式



公務統計管理資訊系統
新版系統

結合跨平台、線上簽核系統



44 承辦人、科長 (審核)

41 業務承辦人 (填表)

43 處長 (業務主管人員)

42 業務科長 (審核)

45 副處長 (主辦統計人員)

府內單位簽核流程
41

42 43

46 結案

承辦單位

44
45 46

承辦單位

主計處

主計處
系統流程



會計室

14 承辦人、股長 (審核)

11 業務承辦人 (填表)

16 局長 (機關首長)

13 業務科長(業務主管人員)

15 會計主任 (主辦統計人員)

府外機關簽核流程
11

12 16

承辦機關
14 15

31 主計處 審核 結案 縣府主計處

承辦機關

會計室
系統流程

12 業務股長、科長(審核)
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本次改版重點

1.111年2月25日起新系統上線。

2.新系統執行線上簽核系統。

3.紙本簽核持續維持運行，待各機關單
位執行穩定後再行決定方式。

4.再請轉知各科報表編報人員，更新報
送系統。



系統操作流程



府內機關簽核流程：

41填表者(業務單位承辦)->
42業務審核(業務單位科長)->
43業務主管人員(處長或代為決行人員)->
44統計審核(統計科承辦)
441統計審核(統計科科長)
45主辦統計人員(主計處(副)處長)->
46機關首長
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府內單位簽核角色流程
41 42 43



所屬機關簽核流程：

11填表者(業務單位承辦)->
12業務審核(業務單位股長)->
13業務主管人員(業務單位科長)->
14統計審核(會計室承辦)->
15主辦統計人員(會計室主任)->
16機關首長(局長或代為決行人員)
31主計處(統計科承辦)
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府外機關簽核角色流程
12 13

11

14 15
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苗栗縣正式機網址

可使用Microsoft Edge、
Google Chrome 開啟

https://miaoli.dgbas.gov.tw/CWSHtml5/login.aspx
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苗栗縣登入方式網址
1.原有帳號、密碼不變

原有帳號人員(如承辦人、科長等)，以原帳號密碼登入
2.新增帳號(原無帳號者)

新增人員，如局(處)長、副局(處)長或報表代為決行人員等。
預設密碼：Test1234567@
密碼規則為12碼以上，英文大寫+小寫+數字+符號，任選3種
設定

3.若忘記密碼，請點選登入畫面之「忘記密碼」，系統將寄一封
重設密碼之通知信至您的信箱

4.若輸入次數過多遭鎖定，請洽主計處系統管理者重設密碼
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密碼變更
登入系統做密碼修改
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承辦人 報表報送及編製作業
一、登入系統->公務統計方案及報表管理->公務統計報表編

送作業->報表報送及編製作業
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承辦人 報表報送及編製作業

1刪除查詢起始日期2

3挑選要報送的報表

4單表報送

二、1.刪除查詢起始日期> 2.查詢 > 3.挑選要報送的報表 >
4.單表報送



承辦人 報表報送及編製作業

1

2

三、1.檢視陳送下一關角色(預設府內42，府外12) > 2.挑選簽核
人員> 3.挑選報送科長(股長) > 4.上傳檔案

3 挑選本報表審核之科長
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承辦人 報表報送及編製作業

1 2

四、1.選擇 > 2.挑選要上傳的報表檔案 (Excel)



承辦人 報表報送及編製作業

1  上傳後，檔名變成綠色

3確定送出

五、1.完成上傳，檔名變成綠色 > 2.返回> 3.確定送出 完成
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公務統計報表報送簽核通知

您好, 請至「報表報送待簽核作業」中查看!

#作業編號:3001110002

1.報送完成後，系統寄E-MAIL給待簽核
人員(科長、股長)。

2.信件內容簡列：
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承辦人 報表報送及編製作業



報表線上簽核

1

2 3

一：登入系統->公務統計方案及報表管理->公務
統計報表管理作業->報表簽核作業

科長、股長、專員、副處長、處長或報表代為決行
人員等。



1顯示登入者所有待簽核報表

2

3

4
5 打開報表檢視

二、下載檢視報送資料是否正確？

報表線上簽核



1

2

3

三、確定報表數字正確後，進行線上核章作業

報表線上簽核



四、確定報表數字正確後，進行線上核章作業

1

2 3 挑選下一關人員，本報表
(業務主管人員)

4

報表線上簽核



確認業務主管人員無誤後，
確定後即完成！

五、確定報表數字正確後，進行線上核章作業

報表線上簽核



報表線上簽核

2統計審核，不必選人員，直接確定

1

適用人員
府內：
處長、代為決行人員等

六、府內業務主管人員審核
範例：民政處副處長審核完畢即送至主計處



44 承辦人、科長 (審核)

41 業務承辦人 (填表)

43 處長 (業務主管人員)

42 業務科長 (審核)

45 副處長 (主辦統計人員)

府內單位簽核流程
41

42 43

46 結案

承辦單位

44
45 46

承辦單位

主計處

主計處

系統流程

府內單位於此完成送出



會計室

14 承辦人、股長 (審核)

11 業務承辦人 (填表)

16 局長 (機關首長)

13 業務科長(業務主管人員)

15 會計主任 (主辦統計人員)

警察局、稅務局
11

12 16

承辦機關
14 15

31 主計處 審核 結案 縣府主計處

承辦機關

會計室
系統流程

12 業務股長(審核)
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會計室

14 承辦人、股長 (審核)

11 業務承辦人 (填表)

16 局長 (機關首長)

13 業務科長(業務主管人員)

15 會計主任 (主辦統計人員)

承辦機關

31 主計處 審核 結案 縣府主計處

12 業務科長(審核)

環保、衛生、消防、文觀、長照

11

承辦機關

會計室 14 15

13

16
系統流程



府外機關簽核流程

七、陳送下一關的人員按順序選擇。

5個附屬機
關的承辦人陳
送要先選擇業
務主管人員

11

承辦機關

會計室 14 15

13

16

13



報表線上簽核

2統計審核，不必選人員，直接確定

1

附屬機關：局長、代為決行人員等

八、範例：稅務局局長
(或代為決行人員)審核完
送至縣府主計處
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系統功能

報表報送查詢－
查詢報表的簽核進度



一、公務統計方案及報表管理->公務統計報表編
送作業->報表報送查詢

32

報表報送查詢



二、選取報表 ->簽核進度查詢

報表報送查詢

1

2

3



系統功能

抽回－
將報表抽回承辦人重新編製



一、公務統計方案及報表管理->公務統計報表編
送作業->報表報送查詢
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抽 回
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抽 回
二、點選公務統計報表名稱->抽回 ->確定

回到報表報送及
編製作業功能重新做
報送

1

2

3

臺中市公務統計行政管理系統-教育訓練教材_機關系統管理者1041023.docx


系統功能

重選陳核對象－
重新選擇簽核對象



一、公務統計方案及報表管理->公務統計報表編
送作業->報表報送查詢
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重選陳核對象



重選陳核對象
2

1

3
4



系統功能

修正報表報送 -
報送修正後的報表



一、公務統計方案及報表管理->公務統計報表編送作業->報表報送
及編製作業->修正報表報送
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修正報表報送



42

修正報表報送
二、修正報送
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修正報表報送

三、修正報送

選擇人員、上傳檔案、
公文文號(如果有的話也
填寫上去)等



系統功能

退回報表 -
簽核人員退回報表



退回報表

1

2 3

一：登入系統->公務統計方案及報表管理->公務
統計報表管理作業->報表簽核作業
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退回報表

1

2

3輸入原因

4



本次改版重點

1.111年2月25日起新系統上線。

2.新系統執行線上簽核系統。

3.紙本簽核持續維持運行，待各機關單
位執行穩定後再行決定方式。

4.再請轉知各科報表編報人員，更新報
送系統。
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